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gimnazijos direktoriaus 2008-08-31
isakymu Nr. (1.3.)-V-278

VARENOS R. MERKINES VINCO KREVES GIMNAZIJOS VIDAUS DARBO TVARKOS
TAISYKL ES

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisy&l— gimnazijos bendruomés darha
reglamentuojantis dokumentas (toliau — taiggkl
2. Taisykles yra privalomos administracijai, darbuotojams okimiams.

Il. DARBUOTOJ U PRIEMIMAS IR ATLEIDIMAS IS DARBO, DARBO
APMOK EJIMAS

3. Darbuotojus priimaj darky ir atleidzia iS jo gimnazijos direktoriugtatym
numatyta tvarka.

4. Kiekvienam darbuotojui iSduodamas darbustajentifikuojantis dokumentas.
Si dokumenq darbuotojas privalo tati darbo vietoje arba jis galititi saugomas asmens,
atsakingo uz darbo sutay su paslaug valstykes tarnautojais sudaryn

5. Darbo apmokjimo tvarka nustato Lietuvos Respublikostatymai, Lietuvos
Respublikos Vyriausys nutarimai, Svietimo ir mokslo ministerijos tessaktai.

6. Esant galimybms, uz ges darky gimnazijos darbuotojai galidi premijuojami,
skatinami padkomis ir pagyrimais.

l1l. MOKINI U ATVYKIMO [ GIMNAZIJ A IR ISVYKIMO TVARKA

7. Mokiniai i gimnazip priimami vadovaujantis V&nos rajono savivaldyis
tarybos patvirtinta ,Mokini priemimo | Varénos rajono savivaldys bendrojo lavinimo
mokyklas tvarka“ .

8. Mokiniui pageidaujant iSvykti iS gimnazijossvai (arba vaiko glodai) pateikia
rastiSky praSym gimnazijos direktoriui.

9. Mokiniy atvykimas ir iSvykimagforminamas direktoriaugakymu.

10. Mokiniams, stokojantiems mokymosi bei elgesio maiiyos, Gimnazijos
taryba gali silyti rinktis kita mokymosi form.

V. KLASI U KOMPLEKTAVIMO TVARKA

11. Pradirese klagse maksimalus mokiniskatius 24.

12. 5-8, I-IV gimnazijos klagése maksimalus mokiniskatius 30.

13. [ paraleles klases mokiniai skiriami direktoriaisakymu, pagal galimybes
atsizvelgiant tévy (arba vaiko gloBjy) pageidavimus.

V. PATALP U PANAUDOJIMAS

14. 1-4 klasiy mokiniai dirba jiems skirtose klése.

15. 5-8, I-IV gimnazijos klasi mokiniams pamokos vyksta kabinetuose,
nurodytuose pamaktvarkarastyje.

16. 1-4 klasit mokytojai uztikrina krypting klasiy apipavidalinina, panaudojim



ir turtina juos metodiémis priemorgmis.

17. Kabinety vadovai — mokytojai atsako uz kabineto turtinpirmetodiremis
priemoremis, estetinapipavidalinim, bei prieZziira.

18. Kabinety stenduose esanti medziaga tufitibestetiSkai apipavidalinta ir
sistemingai atnaujinama.

19. Kabinet; vadovai privalo laikytis kabingtdarbo saugos instrukaij

20. Mokytojas, vedantis kabinete pampkatsako uZ inventoriaus priemanir
apipavidalinimo iSsaugojim

21. Kiekvienas mokytojas po pamokos palieka syavarkingy kabined ir lenta.

22. Uz sporto sals ir inventoriaus tausojimatsako kno kultiros mokytojai.

23. Sporto sals ribines prasiéjus pamokai uzrakina budintisiko kultiros
mokytojas.

24. Mokiniai sportuoja tik su sportine apranga.

25. Mokiniai | sporto sa ileidziami tik su sportine avalyne.

26. Laisvu metu sporto salgali bati nuomojama pagal sutartis.

27. Akty sakje gali vykti atskiros pamokos, po pampkokyklos renginiai.

28. Uz tvarky akty sakje ir inventoriaus iSsaugojiim pamoky metu atsako
mokytojas, o rengimi metu — organizatoriai.

29. Po renginio organizatoriai sutvarko aldak.

30. Mokytoju kambarys — mokytaj poilsio vieta, kurioje jie palaiko Svarir
tvarka.

31. Mokiniams vaikgioti po mokytojy kambai neleidziama; esant reikalui,
mokinys pasikviéia mokytop, pasibeldsi duris.

32. Visa informacija mokytojams skelbiama skellimentoje, suderinus su
administracija.

33. Visa informacija mokiniams skelbiama mokiniams sk skelbiny lentoje.

VI. UGDYMO ORGANIZAVIMO TVARKA

34. Pamoky tvarkarastis, pedagog keitimasis ir pavadavimas

34.1. Nuolatini pamolky tvarkarast sudaro direktoriaus pavaduotojas ugdymui
kiekvienais metais pirmam pustiei — iki rugsjo 10 d., antram pusmnigii — iki pusmeio
pirmos dienos.jdtvirtina gimnazijos direktorius.

34.2. Mokytojo ligos atveju, pagal galimgb organizuojamas pamak
pavadavimas arba keéamos pamokos.

34.3. Gimnazijos vadovybei paprasSius, neturintis savo @am mokytojas
pavaduoja serg&io kolegos pamokas.

34.4. Mokytojams ir kitiems gimnazijos darbuotojams draiagna keisti savo
nuozira uzsémimuy tvarkarastir darbo grafik, iSleisti mokinius namo.

34.5. Apie pakeitimus tvarkaraStyje mokytojai ir mokinidianksto informuojami
skelbimy lentose arba asmeniskai.

34.6. Metodire diena, mokytojui pageidaujant, galiatb suteikiama, turint ne
didesn kaip 24 savaitinj pamok kravj.

34.7. Uz tvarkara§t atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsak
higienos normas atitinkainpamok; iSdestyma mokytojams ir mokiniams.

35. Dorinis ugdymas

35.1. Kiekvienais mokslo metais mokiniai pasirenka tikybarba etil,
pateikdami évy (arba vaiko glogjy) prasym.

35.2. Mokslo met; eigoje (iSskyrus rug$o pirmaja savait) keisti tikyba i etika ir
atvirkiai draudziama.

35.3. Mokinys, kitais mokslo metais netamas pakeisti tikyb | etika ir
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atvirk&iai, iki birzelio 1 d. atneSacvy (arba vaiko globju) prasyma direktoriui (kai mokiniui
16 met, ir daugiau — pakanka mokinio prasymo).

36.Pamoky trukm é

36.1. Pamokos prasideda 8.00 val.

36.2. 1 klags pamolk trukmé 35 minues, Kity klasiy — 45 minués.

36.3. Kiekvienai pamokai skambinama pagal tvarkarast

37.Gimnazijos personalo darbo tvarka

37.1. Gimnazija darh pradeda 8.00 val. ir baigia: pirmadieniais — ketdieniais
17.00 val., penktadieniais — 15.45 val. Ripertrauka 12.00 — 12.45 val.

37.2. Gimnazijos darbuotojai, kuyi darbo pradzios ir pabaigos laikas skiriasi,
dirba pagal gimnazijos padalinivadow parengtus ir gimnazijos direktoriaus patvirtintus
grafikus.

37.3. Kiekvienas gimnazijos bendruomen narys privalo &iningai atlikti savo
pareigas (jam pavestdarky), laikytis darbo drausés, vykdyti teigtus gimnazijos vadovyis
nurodymus ir savivaldos institugijeisstus sprendimus bei nevirSyti suteikarnybini igaliojimu.

37.4. Gimnazijos bendruomeéan nariai savitarpio santykius privalojgjr supratimo,
tolerancijos, geranoriskumo ir abiggspagarbos principais.

37.5. Mokytojams, kitiems gimnazijos darbuotojams draadi ateitii darky
neblaiviems, gimnazijos patalpose ir teritorijojeegtai draudziama vartoti narkotines bei kitas
psichotropines medziagas, prekiauti jomis, plati§ih tema nelegaililiteratira ir kitokius
spaudos leidinius, gerti alkoholiniugrgnus, mokini; akivaizdoje tikyti, keiktis ar kitaip pazeisti
etikos taisykles ir leisti, kad taip elgi mokiniai.

38.Gimnazijos vadovai

38.1. Reikalauja, kad gimnazijos darbuotojai laikst gimnazijos nuostat vidaus
darbo tvarkos taisykii ir pareigybini; instrukcij.

38.2. Organizuoja ugdogji proces.

38.3. Vykdo darbo apskadt rengia ataskaitas.

38.4. Reikalauja grieztos darbo drau&snlaikymosi, formuoja darbo kolektyy
inspektuoja pedagagpamokas bei papildomo ugdymo wisimus, fiksuoja ir vertinay
rezultatus.

38.5. Skatina darbuotojus rezultatyviam darbui.

38.6. Sudaro slygas tobulinti ugdymo processkleisti gesija darbo patirit

38.7. Neatiduoda dokumeat mokytojams ir mokiniams, iSvykstantiems i$
gimnazijos, kol jie neatsiskaito su biblioteka béikita inventoriy.

38.8. Sudaro slygas (ne daugiau kaip 50 darbo dieper 5 metus) gimnazijos
darbuotoy dalykinei kvalifikacijai kelti, mokant vidutindarbo uzmokegt Nustatytu terminu
organizuoja pedagagatestacy.

38.9. Pagal galimybes appina reikiamomis mokymo priemémis, irenginiais ir
tkiniu inventoriumi.

38.10.Rapinasi finansiniais istekliais.

38.11.Rapinasi moking saugumu, Zmogaus sauga darbe ir sveikata.

38.12.Sudaro slygas darbuotaj ir mokiniy maitinimuisi.

38.13. Rupinasi darbuotaj poreikiais, uztikrina nustatytlengvat, taikyma.

38.14.Kiekvieniems mokslo metams tvirtina pedagoginiobdekrivi.

38.15. Skiria klags aukebtojus.

38.16. Esant reikalui, skiria drausmines nuobaudas.

39.Pedagogai

39.1. Privalo gerai zinoti ir laikytis Lietuvos Respubti& Svietimo ir mokslo
istatymo, gimnazijos nuostgtvidaus darbo taisykliir pareigybini; instrukciju.

39.2. Privalo vykdyti ugdymo programas.

39.3. Sistemingai kelti savo kultini ir teorini lygi, dalykine kvalifikacija,
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privalo hiti tinkamo elgesio ir aukStos moéal

39.4. Privalo visada titi atidas mokiniams, glaudziai bendradarbiauti guégvais
(arba vaiko globjais) ir kolektyvo nariais.

39.5. Tiesiogiai atsako uz mokinisveikat ir gyvybés saug gimnazijos ugdymo
procese ir uzklasini uzmokyklinip renginiy, kuriuos organizuoja gimnazija, metu. Apie
suzeisg mokini, nelaiming atsitikima nedelsiant informuoja gimnazijos administracij

39.6. Mokiniy rudens, Ziemos ir pavasario atostogas, taip psgaros atostogas,
nesutampatias su eiligmis atostogomis, laikyti pedagoginio darbuotojolaalaiku.

39.7. Laikosi darbo drausegs, tvarkos.

39.8. Atvykstaj darky ne liau 10 minwiy iki pamokos pradzios.

39.9. Atsako uzjra§ teisingum, gimnazijos dokumentuose.

39.10. Susirgus informuoja gimnazijos vadovus apie neatmylki dark.

39.11.Vaduojantis mokytojas laiku uzpildo dienynus.

39.12.Vertina mokiniy Zinias grieztai laikydamiesi vertinimo nogmn

39.13.Kiekvienas mokytojasiipinasi savo dalyko pamgkankomumu.

39.14.NeSalina mokini i§ pamok, neatitraukia y darbams, nesusijusiems su
ugdymo procesu, nesiundja iS pamok jvairiais reikalais (atsinestiasiuvinio, knygos,
sportires aprangos ir pan.).

39.15.Kai mokinys pasiSalina iS pamokos, mokytojas infooja klags aukbtoja.

39.16.Kano kultiros, technologij mokytojai negali iSleisti iS pamaktu pavieniy
mokiniy, kurie nepasirugSpamokai. Tokie mokiniai privalo stéth pamolg.

39.17.Draudziama palikti vienus mokinius kabinete, spos@akje, aikStetse,
dirbtuvése.

39.18.Visi mokytojai privalo dalyvauti Mokytaj tarybos po&dziuose,
susirinkimuose, iS kuwi gali bati iSleisti ne daugiau kaip 3 kartus per mokslo usetpateikus
praSyma rastu ir nurodant priezgst

39.19.Neatvylkes arba paglaves | pamok, posdi ar susirinkina pedagogas
pasiaiSkina rastuéi darbo drausrs pazeidimo.

39.20.Jungiasi i dalykines metodinio darbo grupes, iesSko inowvgcigalijasi
patirtimi, ieSko darbo turinir jo kaita atitinkartiy pedagogias veiklos forny, metod;.

39.21.Teikia pasilymus organizuojant gimnazijos veikl dalyvauja gimnazijos
savivaldoje.

39.22.Bendradarbiauja su kolegomis, abipusiu susitaritebisszienas kito darb

39.23.Kasmet privalo pasitikrinti sveikat

39.24. Privalo laikytis darbo saugos.

39.25. Visi mokytojai pazymiugrasoj pazymi, knygeles.

39.26.Rasomuosius darbusagina ne ¢liau kaip po savaés. Dienyne pazymiai
surasomi ta diem, kada buvo raSytas darbas.

39.27.Vykdami su mokiniaisi ekskursig, turistini 2ygi, iSvyka, mokytojai
gimnazijos direktoriui pateikia renginio tikslusandrut,, plara bei mokiniy sgra% rastu.

39.28.Po pamokos mokytojas atneSa kabineto, kuriame: yainok, rakf i
mokytoju kambat.

39.29. Atsako uz jiems perduotus iS gimnazijos fondo vatios.

40.Klasiy auklétojai

40.1. Laisvai renkasi aukfimo metodus, priemones, renginius, kartu su
mokiniais planuoja aukjamaji darh.

40.2. Ugdo mokiniy vertybines nuostatas, pilietiSkam demokratij, puosedja
dorow, sveilyq gyvensen.

40.3. Palaiko rySius su mokini tévais (glokgjais), domisi mokini socialiremis
gyvenimo aplinkybmis, sveikata. Nesant gyvenimo bei mokymoslyg: mokinio namuose,
informuoja socialias ripybos darbuotojus. Tiria mokinio polinkius, pégius, interesus.
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40.4. Palaiko rySius su dalykmokytojais, koreguoja mokiniir mokytoju santykius,
turincius jtakos ugdymo procesui.

40.5. Ne refiau kaip viem karta per pusmet organizuoja klass mokiniy tévy
(globéjuy) susirinkimus, per tris dienas pateikia gimnazigaektoriui ataskait apie j.

40.6. Tvarko klags dienyrm, mokiniy asmens bylas, pazymknygeles, nuolat stebi
klasts pazangumir lankomuma.

40.7. Pazymi knygeles tvarko ne &&au kaip viem kartg per dvi savaites: patikslina
iraSytus pazymius, ttkstamusiraso, pazymi praleistas pamokas #lavimus, patikrina dvu
parasus.

40.8. Po posdzio per tris dienas supazindiné&vdis su pusmetiniais pazymiais,
informuoja nedrausmingo ar blogai besimokan mokinio €vus (glokejus). Jei mokinys
paliekamas kartoti kugs Salinamas iS gimnazijos arba gavo papildomusugativai informuojami
pasirasytinai.

40.9. Reikalauja, kad mokiniai, praleigpamokas iki trij dieny, atnesi rastiSk tévu
paaiskinim. Kai mokinys praleido daugiau nei tridieny pamokas, jis privalo atnesti gydytojo
pazynejima.

40.10.Supazindina mokinius su mokinielgesio, saugaus eismo, darlsaugos
taisykkmis.

40.11.Organizuoja klass mokinius savitvarkai, bigmui.

40.12.Dalyvauja klasi aukktoju susirinkimuose.

41.Dienyny tvarkymas ir apsauga

41.1. Dienynas — valstybinis dokumentas, kuvarko ir pildo vadovaudamasis
paaiskinimais ir Mokytaj tarybos po&lziy nutarimais, tik mokytojas. Diengnnors trumpam
patikéti mokiniams draudziama.

41.2. Dienynai laikomi mokytaj kambaryje jiems skirtoje vietoje.

41.3. Eidamasi pamolk mokytojas pasiima dienygnJeigu dienyno neranda, apie tai
tuojau pat praneSa budiam gimnazijos vadovui.

41.4. Mokytojas po pamokos nedelsdamas atneSa diepymokyton kambaf ir
idedaj jam skirt vieta.

41.5. Mokytojai, neturintys pamokoje dienyng,gildo ta paia diem pertrauki metu
mokytoju kambaryje.

41.6. Kai klas: dalijamaj grupes:

41.6.1. per technologij, kino kuliiros pamokas | pusmetlienyry iS mokytoj
kambario paima ir gZina mokytojai, dstantys berniukams, Il pusnmet mergaigms;

41.6.2. per uzsienio kalp pamokas: | pusmgt- | grugs mokytojas, o per I
pusmet — Il grupss mokytojas (I grup prasideda mokini saraso pirmuoju eds numeriu);

41.6.3. pamokos metu pernesti dienyi§ vienos grugsi kita draudziama.

41.7. Po pamolk iSsinesti dienym galima tik pateikus raStigkpraSym budintiam
gimnazijos vadovuli.

41.8. Kiekvieny mokslo mei pabaigoje sutvarkyti dienynai atiduodami direldos
pavaduotojui ugdymui, o pavaduotojas atiduodanéstrectjui patalpintii archy\a.

42.Papildomojo ugdymo organizavimas

42.1. Papildomojo ugdymo valandos skiriamos pagal galinyateikus mokytojui
programos projektiki liepos 1 d., o mokini sara%, darbo lailg ir vieta — iki rugsjo 5 d.

42.2. Papildomojo ugdymo darbo tvarkarastis tvirtinamastgssjo 10 d.

42.3. Papildomojo ugdymo valandos skiriamos mokinmeninei, sportinei,
techninei, Kirybinei, mokslinei saviraiskai.

42.4. Papildomojo ugdymo uzsnimai zymimi papildomojo ugdymo apskaitos
dienyne.



43.Mokini y elgesio taisykés

43.1. Mokiniai yra savarankiSskos asmerigh laisvai reiSkiatios savo mintis ir
turi teise:

43.1.1. igyti vidurinj iSsilavinima;

43.1.2. isijungti { gimnazijos valdym: organizuoti mokini savivald,, dalyvauti
Gimnazijos taryboje, iSsakyti savo nuomgodél ugdomojo proceso organizavimo, ugdymo
plano, moking ir mokytojy tarpusavio santyk

43.1.3. nustatyta tvarka naudotis gimnazijos vaélais, biblioteka, skaitykla,
sporto ir akty sakmis, dirbtuvemis bei mokomaisiais kabinetais;

43.1.4. puosetti kalba, kultira, paprc&ius tradicijas;

43.1.5. dalyvauti popamokige veikloje;

43.1.6. burtis { mokiniy organizacijas, kuu veikla neprieStarauja Lietuvos
Respublikogstatymams;

43.1.7. leisti laikragius, sienlaikra&ius, organizuoti mokyklines radijo laidas.

43.2. Mokiniai privalo:

43.2.1. gerai zinoti ir laikytisgimnazijos nuostat mokiniy elgesio taisykli;

43.2.2. gerbti savo dvus (glokejus), kitus Seimos narius, kalingai elgtis ir
pagarbiai bendrauti su mokytojais bei kitais gimjeszbendruomets nariais;

43.2.3. ateitii gimnazip Svariai, tvarkingai apsirerg

43.2.4. bati drausmingi, stropiai irginingai mokytis, ugdyti savarankisko darbo
igudzius;

43.2.5. tausoti vadowlius, juos aplenkti. Pasibaigus mokslo metamsZigti
vadowlius mokytojams, knygas — bibliotekai. Pametus ibitekos knyg, nupirkti nauj;

43.2.6. tausoti gimnazijos tugt taupyti elektg, vandem, Siluma. Sugadinus
inventoriy, ji, padedantévams, suremontuoti arba atlyginti nuostolius;

43.2.7. laikytis darbo saugos taisykli

43.2.8. budtti gimnazijoje: klagje, koridoriuose, valgykloje, renginiuose;

43.2.9. turéti visa, kas reikalinga pamokai;

43.2.10. kiekvienoje pamokoje téti pazymi knygek ir, mokytojui papraSius,
pateikti. & pildyti tvarkingai;

43.2.11. visy dalyka sasiuvinius tvarkyti pagal gimnazijos vieningus
reikalavimus;

43.2.12. kepures, paltus ir striukes paliktibingje;

43.2.13. laikytis higienos taisykii.

43.3. Mokiniams draudziama:

43.3.1. vartoti narkotines ir psichotropines medziagas jasi platinti, kallgti
necenzriniais zodziais;

43.3.2. neSiotis daiktus, nesusijusius su ugdomuoju prgcesu

43.3.3. pasisavinti ne savo daiktus, reketuoti ar reikalaginigy IS
bendramokslj, skriausti silpnesnius ir jaunesnius uz save,;

43.3.4. Siukslinti gimnazijoje ir jos teritorijoje;

43.3.5. Zaisti azartinius Zaidimus, smurtauti, organizunglegalius mainus,
prekytu;

43.3.6. palikti pinigus Gbingje.

43.4. Mokiniy skatinimas ir drausminimas:

43.4.1. gerai ir labai gerai besimokantiems mokiniams dioelaus jsakymu
mety pabaigoje reiSkiama pékh;

43.4.2. olimpiady, jvairiy konkurs; nugattojai apdovanojami Pattos rastais;

43.4.3. mokiniy, uzbaigusi labai gerais pazymiais mokslo metus, nuotraukos
gali biti talpinamos garés lentoje;
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43.4.4. mokiniai drausminami pagal gimnazijos Mokirdrausminimo tvark

43.5. Pazeidus mokinio elgesio taisykles:

43.5.1. mokinio elgesys svarstomas ké¢gsir/ar Mokiniy taryboje;

43.5.2. klasts aukktojas informuoja dvus (glolejus) apie netinkam elges,
bloga mokymasi bei pamol praleidirgjima;

43.5.3. teévai, (glokejai) kvieciami i mokykla;

43.5.4. klasts aukétojo siilymu mokinio elgesys svarstomas direkge
taryboje;

43.5.5. klasts aukktojo ir/ ar socialinio pedagogo teikimu direktorgaigakymu
skiriama nuobauda;

43.5.6. esant reikalui, direkcis tarybos silymu, mokinio elgesys svarstomas
Gimnazijos taryboje.

Mokiny, zinok, kad nei klas aukétojui, nei mokyklos vadovams nebus malonu
Tave bausti, tad linkime Tauith geru ir drausmingu mokiniu.

VIII. BUD EJIMO MOKYKLOJE ORGANIZAVIMAS

44. Mokytojai kartu su mokiniais budi gimnazijoje pagdtektoriaus patvirting
budéjimo tvarkarast SavavaliSkai keistijgvarkarastdraudziama.

45. Gimnazijos vadovai budi nuo 7.45 val. iki 16.15.val

46. Budintis gimnazijos vadovas stebi tvangamok; ir pertrauk; metu.

47. Gimnazijoje budjimas organizuojamas pagal pamolarkarastyje numatyt
budjimo grafika.

48. Budintis mokytojas ir budintieji mokiniai privalo:

48.1. prackti budéjima ne liau 7.50 val. ir baigti ne ankiu kaip 10 mingiu
po paskutiis savo klass (grugs) pamokos;

48.2. turéti skiriamaji budttojo Zenkh;

48.3. reikalauti, kad mokiniai tvarkingai ir drausmingalgtusi, nesistumdyt,
nekegioty ir neSiukslint;

48.4. steleti, kad mokiniai negadint inventoriaus ir patalp kad hity taupoma
elektros energija ir vanduo;

48.5. apie pastettus ttikumus, elgesio pazeidimus budintis mokinys privalo
informuoti budint mokytoja ir irasytii bucjimo sasiuvin;

48.6. baigus budjima, nepalikti nesutvarkytos béfimo vietos, patikrinti, ar
uzdaryti langai, uzgesintos Sviesos, uzsuk#upai, budjimo vieta apziréti su budiiu
mokytoju.

49.Klasés aukktojas gerai iSaiSkina mokiniams hyjidno taisykles ir kontroliuoja
ju vykdyma.

50.Klasiy aukktojai, mokytojai privalo buéti gimnazijos organizuojamuose
renginiuose.

51.Budg¢jimas gimnazijos renginiuose vyksta pagal direkdos patvirting grafika,
pasitelkianti pagalla mokiniy tévus.

52.Kano kultiros mokytojai pertrauk metu budi sporto sgk ir ribinése prie
saks, atsako uz tvask mokiniy sau@, drausm bei ribinése paliktus mokinj daiktus.

53.Budintiesiems mokytojams ir mokiniams laiku neatwgki budjima ar
pasitraukus iS bugimo vietos, gali lati taikomos drausmiss nuobaudos.

IX. MOKYKLOS BIBLIOTEKA, SKAITYKLA, DARBO ORGANIZAV IMAS

54.Mokyklos bibliotekinink turi teise:
54.1. reikalauti is skaitytaj laiku grazinti grozirgs literatiros knygas;
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54.2. reikalauti iS klasi aukktojuy, kad j ugdytiniai laiku gazinty grozirés
literatiros knygag biblioteka;

54.3. pasibaigus mokslo metams (pragie klagsse — baigus mokytis IS
vadolio) reikalauti iS dalyk mokytoju grazinti tvarkingus vadoglius;

54.4. reikalauti iS skaitytaj atlyginti uz pamestas ir suniokotas knygas;

54.5. patikrinti kabinet vadowliy fonda bet kuriuo mokslo metmetu.

55.Mokyklos bibliotekininkas priima laikinojo naudojinliterafira ir ja paskirsto.

56.Priima grozirs literatiros knygas ir jas inventorizuoja nustatyta tvarka.

57.Veda grozirs literatiros individualy apskaig, iSduoda skaitytojams knygas ir
priima i$ ju, pildo skaitytoj formuliarus.

58.Kiekvienais mokslo metais perregistruoja skaitysoju

59.Veda grozigs literatiros fondo apskait pagal “Visumirés apskaitos knygos”
reikalavimus.

60.Laiku nuraSo suskV¢jusias ir pasenusio turinio grogs literatiros knygas.

61.Nuolat tvarko groziss literatiros fond.

62.Priima vado¥lius ir suantspaudag paskirsto dalyk ir pradinip klasiy
mokytojams, likui laiko vadosliy saugykloje.

63.UZsako arba paskolinaitstamus vadaalius.

64.Veda individualy vadowliuy apskais, pildo vadovliy fondo apskaitos korteles
ir vadowliy iSdavimo — ggZinimo lap.

65.Pasibaigus mokslo metams, surenka vatios.

66.Veda visumir vadovliy fondo apskaii.

67.Nuolat tvarko vadoéliy fonda.Laiku nuraso susivéjusius ir pasenusio turinio
vadoulius.

68.Kiekviena diem pildo bibliotekos darbo dienorast

69.ParuoSia nuraSyt literatira ir organizuoja jos perdavimi makulatiros
supirktuw. ParuoSia bibliotekos darbo metiataskaij.

70.Nuolat atnaujina bibliotekos vaizdiapipavidalinim.

71.Kiekvieng diem iSima korespondengijis pasto dzés.

72.Kontroliuoja spaudinj gavim, pildo korteles.

73.Susega atskirus leidinius ir saugo nustatyta tvarka

74.0rganizuoja popamokinius renginius bibliotekoje.

X. MOKINI U MEDICININ ES PRIEZITUROS ORGANIZAVIMAS

75.Visuomeas sveikatos priedios specialistas

75.1. Organizuoja ifigyvendina pirmig visuomews sveikatos prie#ira gimnazijoje.

75.2. Teikia sveikatinimo veiklos metodines konsultacijé@smenines, grupines)
mokytojams, mokiniamsyjtévams (glojams):

75.2.1.ugdo ir kontroliuoja asmens higienggdZius.

75.2.2.ugdo mokini sveikos gyvensenos ir socialinius ¢@ius.

75.2.3.dalyvauja rengiant iigyvendinant sveikatingumo programas.

75.2.4 priziari mokiniy maitinimo organizaving, skatina sveik mityba bei sveikos
mitybosigudZiy formavima.

75.2.5.0rganizuoja priemones, uztikrindas traunay ir nelaiming; atsitikimy
prevencij gimnazijoje.

75.2.6.rapinasi fizinio, psichologinio, seksualinio smurtieepencija gimnazijoje.

75.2.7rapinasi mokinip pervargimo profilaktika, rengia poilsio rezimo tedai
palaikyti rekomendacijas.

75.2.8dalyvauja sprendziant mokipi psichologines, adaptacijos ir socialines
problemas.



9

75.2.9teikia informacip ir konsultacijas kitais sveikatos iSsaugojimo ftipisnimo
klausimais.

75.3. Dalyvauja formuojant mokymosi apliakir salygas, nustatytas visuomen
sveikatos priefiros teigs aktais:

75.4. vykdo mokymo proceso organizavimo prigai atlieka mokymo plan
mokiniy ugdymo Kfivio jvertinima.

75.5. remiantis mokini sveikatos bklés pazyngjimais teikia konsultacia pagalla
komplektuojant pagrindines, parengisias, specialsias Kino kultiros uzstmimy mokiniy
grupes bei vykdant mokinifizini aukkjima.

75.6. pagal iS anksto sudaayyrafika, priziari gimnazijos sporto varzybas ir, reikalui
esant, suteikti piraja medicinos pagalp

75.7. derina sporto varzybose dalyvaujan mokiniy sara%, atsizvelgianti ju
sveikatos bkle.

75.8. Vykdo pirmirg létiniy infekciniuy ligu profilaktika ir Sy ligu bendujy rizikos
veiksni nustatym:

75.9. kaupia informaci apie kasmetinius mokinisveikatos tikrinimus, analizuoja
ju rezultatus, informacij apibendrina ir ne téau kaip 1 kakt per metus (mokslo metpradzioje)
pateikia gimnazijos bendruomenei bei kitoms instjams teigs akt; nustatyta tvarka.

75.10. informuoja klags vadovus (mokytojus) apie asmens sveikatos prei
istaigy specialist pateiktas rekomendacijaséld mokiniy sveikatos ir pridiri, kad S$ios
rekomendacijos ity igyvendinamos. Klasgi vadovams pateikia mokini sveikatos duomenis,
reikalingus dienyn pildymui.

75.11. nustato ir koreguojaéliniy neinfekciniy ligu rizikos veiksnius (alkoholio,
tabako, narkotilg ir kt.) bei nustatoy paplitima.

75.12. teikia informacij visuomers sveikatos centruijtarus uzkréiamg liga ar
apsinuodijima gimnazijoje.

75.13. organizuoja gimnazijoje uzkimy ligu epidemiologigs prieziiros
priemoniy igyvendinim.

75.14.Vykdo uzkre&iamy ligu profilaktika ir kontrok, organizuoja priemones
epidemijai uzkirsti.

75.15. Teikia pagalh organizuojant mokimi imunoprofilaktik.

75.16. Tvarko medicinos dokumentus, kaupia ir savo ve&kldgpiko metodia
medziag sveikatos klausimais.

75.17. Analizuoja mokiny sveikatos ir sergamumo rodiklius ir pateikia imi@cija
visuomers sveikatos biurui, gimnazijos bendruomenetyams (glokjams), bei kitoms
suinteresuotoms institucijoms.

75.18. Bendradarbiauja su asmens ir visuodsenveikatos prie#iros, psichologiés
bei socialirts pagalbogstaigomis, savivaldyds vaiko teisi apsaugos tarnyba.

75.19. Organizuoja susitikimus su mokinseimos ar vaik ligy gydytojais mokini
sveikatos problemoms ssti ir ju sveikatos gerinimo priemémsigyvendinti.

75.20. Dalyvaujaigyvendinant sveikatos ugdymo priemones, integruptasskin
mokymo dalyki programas.

75.21. Rengia mokini sveikatos prie#iros veiklos planus ir ataskaitas.

75.22. Pagal savo kompetengijeikia pirnaja pagalla.

XI. MOKINI U MAITINIMAS IR VALGYKLOS DARBO ORGANIZAVIMAS

76.Gimnazijos mokiniai turi teks maitintis gimnazijos valgykloje. Jie
aptarnaujami nuo 7.40 val. iki 14.30 val.

77.Pradiny klasiy mokytojai priziiri nemokamai maitinamus pradiniklasiy
mokinius.
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78.Valgyklos darbuotojai aptarnauja mokinius pertraukar laisw pamok; metu.

79.Pavalg mokiniai ir darbuotojai nuneSa indugems skirt, vieta.

80.Pagal skiriamaséBas ir nustatyt tvarka organizuojamas nemokamas mokini
maitinimas.

XIl. APTARNAUJANTIS PERSONALAS

81.Valytojos

81.1. Atéjusiosi darka, patikrina joms skirto ploto dur spyny, iSjungju, langs,
sieny, tualet; ir t.t. bukle. Apie sugadintus daiktus, defektus uzraSakio daliai skirt
sasiuvin.

81.2. Laikosi darbo saugos.

81.3. Valo nuo palangi, radiatori;, stend, spint ir t.t. dulkes, plauna joms
skirto ploto sienas, duris ir grindis.

81.4. Vasan iSvalo mokyklos langus, iSskalbia bendro naudojimo
administracijos patalpuzuolaidas.

81.5. Po darbo patikrina, ar neliko neuzdaryang,, jjungty elektros prietais,
apsSvietimo, gaisrsukeliartiy medziag, neuzsuki vandensiaupu.

81.6. ISvaliusios skird plota, raktus palieka jiems skirtoje vietoje arba sargui

81.7. Priziuri jrankius, juos tausoja, markiruoja pagal pasKgepeiai, skudurai
bei kibirai tualetams, koridoriams bei kabinetams).

81.8. Susirgus, pagal galimgb informuoja direktoriaus pavaduo#ojikio
reikalams apie neatvykig darky.

81.9. Reikalui esant, nurodzius direktoriaus pavaduotdkad reikalams, privalo
vaduoti nesatia darbe valytaj, perimti ar perduoti iS sargo b¢jana.

81.10. UZ blogai atliktas pareigas taikomos drausésinuobaudos.

82.Budinti valytoja

82.1. Dirba pagal nurodyttvarkarast

82.2. Priziuri tvarka ir Sval koridoriuose, valgykloje, tualetuose.

82.3. Du kartus per dieniSplauna koridorius, vienkarta — sporto ir aki sales.

82.4. Esant reikalui, vadovui paprasius, iSvalo nuradgybta.

82.5. Laikosi darbo saugos.

83.Riibininkas budétojas

83.1. Atsako uz mokini drabuzi saugum (iSskyrus pinigus, kuriuos laikyti
rabinése draudziama)ibinése ir priziiri rubiniy inventori.

83.2. Laikosi darbo saugos reikalavim

83.3. Ribines atrakina 7.10 val. ir uZrakina pasibaigus @eoms. Pamok metu
rabinés yra uzrakintos. Mokiniai ribing ileidZziami tik esant reikalui.

83.4. Skambina tiksliai pagal nurodytvarkarast

83.5. Utztikrina, kad { gimnazip nepateki paSaliniai asmenys, registruoja
interesantus ir iSsiaisSkina ptvykimo tiksh.

83.6. Budeétojas negali palikti savo darbo vietos.

83.7. Uz aplaiduma darbe gali bti taikomos drausmis nuobaudos.

84.Sargas

84.1. Laikosi darbo saugos reikalavim

84.2.Uztikrina gimnazijos pastato, teritorijos, invernigrs ir patalp apsaug
budéjimo metu.

84.3.] sporto sa ileidzia tik su gimnazijos vadovo leidimu.

84.4. Pasibaigus renginiams, uzrakii@@mo i gimnazip duris

84.5.18jungia apSvietim, iSskyrus signalip taupo Silum, vanden, elektros
energip.
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84.6. Nakties metu ap#ri gimnazijos teritorig ir vidy, isitikina, ar rra jokio
pasikesinimoi gimnazijos tur.

84.7.Baiges darh, fiksuoja pastabas ir pasiraso butlojo sasiuvinyje.

84.8.UZ aplaidum darbe gali bti taikomos drausmis nuobaudos.

85.Pastaw prieziaros ir remonto darbininkai

85.1. Laikosi darbo saugos reikalavim

85.2. Kokybiskai atlieka visusikio darbus gimnazijoje.

85.3. Remontuoja gimnazijos inventati

85.4. [stiklina langus, remontuoja dunZzraktus

86.Elektrikas

86.1. Laikosi darbo saugos reikalavim

86.2. Priziuri gimnazijos elektros tinklo instaliagij apSvietim, elektros
paskirstymo skydus, saugilflbikle.

86.3. Nedelsiant pasSalinattkumus,ijraSytusukio daliai skirtame gsiuvinyje.

86.4. Karta per neneg patikrina gimnazijos pataipapsvietim,.

86.5. Gimnazijos vadovui paprasius, atlieka kitus darbus.

86.6.UZ aplaidum darbe gali bti taikomos drausmis nuobaudos.

87.Santechnikas

87.1. Laikosi darbo saugos reikalavim

87.2.Priziuri ir remontuoja vidaus vandentiekio ir kanalizasij tinkl,
sanitarinius prietaisus, lauko kanalizacijos Suifistogo lietaus kanalizagij

87.3. Nedelsiant pasSalinattkumus,ijraSytusukio daliai skirtame gsiuvinyje.

87.4. Gimnazijos vadovui paprasius, atlieka kitus darbus.

87.5.UZ aplaidum darbe gali bti taikomos drausmis nuobaudos.

88.Kiemsargis

88.1. Laikosi darbo saugos reikalavim

88.2. Pastoviai palaiko Svaiir tvarka gimnazijos kieme.

88.3. ISskuta Zoles, iSdygusias tarp kieme pakiofyteliy.

88.4. Susidarius ant stagvarvekliams, pavojingas vietas aptveria.

88.5. Gimnazijos vadovui paprasius, atlieka kitus darbus.

88.6.UZ aplaidum darbe gali bti taikomos drausmis nuobaudos.

Xl INTERESANT U IR SVECIU LANKYMOSI GIMNAZIJOJE TVARKA

89.Interesantai ir svgai, norintys patekti gimnazip, privalo:

89.1. budirciajam pateikti asmens dokument uzsiregistruoti Zurnale;

89.2. nurodyti apsilankymo prieZzast adresad;

89.3. budirciajam paprasius, iSeiti iS gimnazijos patalp

90.Lankymosi gimnazijoje metu, interesantai ir &wae turi gerbti gimnazijos
vidaus tvarl.

91.PasSalini asmen patekimag gimnazip draudziamas.

Taisykles galioja iki i pakeitimo naujomis.

APROBUOTA
Gimnazijos tarybos 2008-08-28 polyje
Protokolo Nr. 5



