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I. Bendrosios nuostatos

Si tvarka nustato minimalius rasto darkeikalavimus auk3tesgy klasiy (8 ir | — IV
gimnazijos) moksleiviams.

Tvarkos tikslas — suvienodinti formos reikalavimusgliamus Merkigs V. Krévés
gimnazijoje rengiamiems referatams, savarankiskigmgjektiniams darbams. Nuodugnesnius ir
Siai tvarkai neprieStaraujéims reikalavimus aprasSo atskidalyky mokytojy metodiniy grupiu
metodiniai nurodymai.

Netinkamai arba paluotai parengtas rasto darbas nepriimamas ir neaengs.

[I. Rasto darbai, jy pateikimas ir saugojimas

Merkinés Vinco Krvés  gimnazijoje kiekvienus mokslo metus rengia egies,
savarankiskus ir projektinius darbus.

Referatas— tai rasto darbas, kurio esnsudaro dazniausiai mokste literatiroje
egzistuojatiy koncepciy ar poziiriy tam tikru klausimu isgstymas. Jo tikslas — gilesn atskin
studijuojamo dalyko tem studijos, gefimo tinkamai dirbti su moksline literata ugdymas,
moksliniy klausimy suvokimo ir analigs pktote, loginio mastymo ugdymas. Referato raSymas
padeda iSmokti mokslo kalkh(pagrindines @/okas, kategorijas,égdnius ir t. t.),ivaldyti mokslin
kalbos stiliy, iSmokti apipavidalinti mokslintekst, teisingai cituoti, sudaryti literatos siras.

Referato apimitnurodo dalyko mokytojas. Referatas pristatomagkdamokytojui iki jo
nurodyto termino ir saugomas gimnazijoje dalykinirkabinetuose arba skaitykloje, priklausomai
nuo darbo poidzio ir reikSngs.

SavarankiSkas darbas analitinio poldzio, mokslo darbams keliamus reikalavimus
atitinkantis rasto darbas (30-4@kst. spaudos Zenkl. Juo siekiama pragdti ir pagilinti
studijuojamo dalyko Zinias, formuoti mokslinio darfgadzius. Sio darbo parengimui skiriama
laiko atsizvelgiant jo sudtinguma.

Projektinis darbas analitinio poladzio tyrimas, naudojant kitautoriy medziag.

" 40 000 spaudos Zemklarba 20 lap teksto, kompiuteriu iSspausdinto pagal Burodymy reikalavimus, sudaro 1

spaudos lank



[ll. Rasto darbo strukt @ira

Merkinés Vinco Kgvés gimnazijoje privalomos rasto darbo dalys yra:Savdrastinis lapas,
pateikties lapas (projektiniuose darbuose), turiiyadas, dstymas, iSvados, litefaa. Kitos rasto
darbo dalys gali kisti priklausomai nuo jo tipsiudijuojamo dalyko.

AntraStiniame lap@urodomas mokykla, studijuojamas dalykas, danbastir pavadinimas,
autoriaus ir darbo vadovo pavatdei darbo raSymo vieta ir metai (3 priedas).

Turinys. Tai darbo dalj antragiy saraSas suyj puslapy nuoroda. Kai pagrindés rasto darbo
dalys skirstomos smulkiau ir pavadinamasina jas pazyéti turinyje.

Ivadas.Cia destomi darbo temos pasirinkimo motyvai, darbo tigslkeliamos problemos,
nurodomas bendras darbo kontekstas, jo aktualumasla. Galimapfojektinio darbo atveju diina)
pamireti ir metodus, kuriais dirbama.

Déstymas— tai kryptinga literatros tam tikra tema anatiz atsizvelgiant; iSkeltus darbo
tikslus, tyrimo problemas. Tikslai ir hipotez problemos argumentuojamos, analizuojamnt dittoriy
tos srities tyrimus, apibziant pagrindinesasokas.

Rezultatai ir y aptarimas.(Si dalis privaloma projektiniame darbe$ioje dalyje pateikiami,
aptariami ir paaiskinami tyrimo rezultatai. Moksisituri vadovautis nuostata kuo aiSkiau ir infotyxeu
iSdestyti duomenis, kad jie paih atsakytij jvade keliamus klausimus ir pasiekti tikslus. Aptauomenys
analizuojami detaliau: aiSkinamaueiksne, jie interpretuojami, silomos rekomendacijos.

ISvados.Tai trumpi ir apibendrinti svarbiausi atsakymaivade keliamus klausimus bei
glaustas vertinimas, ar pasiekti jame formuluojaynimo tikslai. 1ISvados netéty bati pernelyg
konkretios, kartojadios gautus duomenis, operuajas konkreiais rodikliais, arba labai

abstrakios, nesusijusios su atliktu tyrimu.

Literatira

I literatiros syrasSa jtraukiami tik t y autoriy darbai, su kuriais raSantysis tiesiogiai
susipazires, kuriuos skaitgs ir analizaves ar bent mingjes darbe. Kai apie tam tikg darky
suzinota i$ antrinio Saltinio, neleistinasudarom sara% perkelti pirminio Saltinio bibliografini
duomen. Tokiu atveju tekste nurodoma, kad remiamasi aitrSaltiniu, ir jis jtraukiamasij
literatiros sras.

SgraSas sudaromas pagal autopavardes almélés tvarka, oijtraukiant keleg to paties
autoriaus danp— pagal chronologij SaraSe iS lotyniSku Sriftu ir kirilica spausdintlarhy patartina

pirma pateikti leidinius lotyniSku Sriftu, po to modyti kirilica skelbtus darbus. Kaigileidiniy



mazai, galima transkribuoti lotyniSkomis ramdis ir jtraukti | bends sara% su leidiniais lietuwi,
angh, prandgizy ir kitomis kalbomis.

I literatiros sra% itraukiamy neautoring leidiniy (zodyny, zinyny ir pan.) vieta bendrame
saraSe nustatoma pagal puja antrasts raict.

Pagal bendrus, bendrojo lavinimosi lietw\kalbos vado#liuose pateikiamus reikalavimus
butini jraSo elementai yra Sie: autoriaus pagasd vardo () inicialais, antrast leidimo vieta,
metai, puslapi skatius; itraukiant straipsin iS rinkinio ar periodinio leidinio, nurodomas

pavadinimas, tomas, numeris, puslapiai.

Pavyzdziui:
(Knygos bibliografija)

Ausmantieg A. Norintiems raSyti be klaid Vilnius: Gimtasis Zodis, 2004, p. 95

(Leidinio be autoriaus bibliografija)

Tarptautiniy zodziy zodynas. Vilnius: Vyriausioji enciklopediyedakcija, 1985, p. 528
(Periodinio leidinio bibliografija)

Liaudies kultira, 1993, Nr. 1.

(Straipsnio bibliografija)

Lukas D. Informacia kultira: perspektyva Lietuvai // Tarp knydl996, Nr. 3, p. 7-9.

Elektroniny dokumend apraso pateikimo tvarka

Pastaraisiais metais itin iSsil galimykes naudotis elektroniniais litetabs Saltiniais.
Kitaip nei paprastai manoma, elektromindokumeni aprasas yra sétingesnis uz spaudinio
aprag. Jame gretaprast; spaudinio aprasui teikipi nurodomasperziiros laikas ir interneto
prieigos adresas

Pavyzdziui:

Milius V. Zematiy etnologijos bibliografija. Vilnius: Zeméiy kultiros draugijos
redakcija, 2001 [Ziréta 2007 m. gegus 9 d.]. Prieiga per interngt

http://samogitia.mch.mii.lt/ KULTURA/etnologija.lttm

Price-Wilkin J. Using the World-Wide Web to Deliv€omplex Electronic Documents:
Implications for Libraries // The Public-Access Qauer Systems Review, 1994, vol. 5, no. 3,
p. 5-1. [ziréta 2007 m. vasario 15 d.]. Prieiga per integnet
gopher://info.lib.uh.edu:70/00/articles/e-journalblibrary/pacsreview/v5/n3/pricewil.5n3




Priedai Sioje darbo dalyje pateikiama konkitg sudtingesres tyrimo metodikos pavyzdgi
(tiriamiesiems pateikiamuzdudiy, klausimyny ir pan.), tirianyjy atsakyna, sudtingesris statistigs
analizs duomen ir kitos papildomos medziagos.

IV. Bendrieji teksto reikalavimai

Teksto apipavidalinimas ir skaidymas

Rasto darbas turit paraSytas taisyklinga lietuyikalba. Terminai, uZsienio asmgn
pavaras, pavadinimai raSomi pagal galiofams Valstybires lietuviy kalbos komisijos nutarimus.
Esant latinybei Salia lietuvisiy terminy lenktiniuose skliaustuose nurodomi atitikmenysieri®
kalba.

Tekstas raSomas ant balto neliniuoto popieriausofvhato lapuosdimes New Romah2
pt Sriftu ir 1,5 intervalu tarp eitiy. AntraStiniame puslapyje autoriaus pavaril darbo
pavadinimas raSomdsmes New Romah4 pt Sriftu, pavadinimas paryskinamas (3 priedas)

Teksto puslapyje iS kragpaliekamos tuSos parasis: kaigje pugje — 30 mm, deSie —
10 mm, virSuje — 20 mm, agiaje — 20 mm. Naudojamos lietuviSkos kalauf, ... “). Reikia
teisingai rasyti trumpuosius ir ilguosiusikgnius. Tekste atskirus Zodzius galima paryskinti.

Teksto lapai numeruojami iStisai, pradedant aritraS{antrastinio lapo numeris nerasomas)
ir baigiant priedais. Puslapio numeris raSomasteelp&ioje tugios paradts deSigje pugje
arabisSkais skaitmenimis, nededant nei tasko, rgsSbeli.

Darbo pagrindias dalies tekstas skaidomaskyrius ir paragrafus, o jei reikia,punktus.
Sios teksto dalys numeruojamos arabiSkais skaitmieniprie smulkesnjy priraSomi nauji
skaitmenys iS desis), pavyzdziui: 1.1.,1.2.,1.2.1.,1.2.2.

Kiekvienas skyrius (darbo dalis) pradedamas naujpe. Skyn; pavadinimai (Turinys,
Literatira) nenumeruojami, raSomi didZiosiomis gguds, simetriSkai iSéstomi lapo platumu. Payj
taSkas nededamas. Paragraf smulkesny padaliniy pavadinimai raSomi mazosiomis réamis,
iISskyrus pirmja, ir simetriSkai iSdstomi lapo platumu.

Skyriy pavadinimai (taip pat Zodziai TURINYS, ISVADOS, THRATURA) rasomi viena
eilute Zemiau, nei prasideda lapo parast paragraf ir kity padaliniy pavadinimai iSskiriami is
pries juos ir po jo einaio teksto vienos eilés tarpeliais.

Priedaijvardijami ir spausdinami ant atskilapy.

Rasto darbai privaloii kokybiskai iSspausdinti iriSti, gale tuéti tusia lapa.



Lenteks, grafikai ir kita iliustracid medziaga

Visos lentets, grafikai, pieSiniai, schemos ir priedai turiétiinumerius ir pavadinimusyJ
numeracija atskira. Numeruojant raSoma: 1 léntkchema, 5 priedas ir t. t.

Lenteks pavadinimas raSomas mazosiomis émid, pradedant didZa, virS lentets per
lapo vidui. Numerisijtraukiamasj pavadinim. Jei tekste yra tik viena lenéelnumeris vis tiek
raSomas. Vis lentebs eilkiy tekstas pradedamas digjai raide. Skaitmenys lenteligrafose
iISdéstomi taip, kad skaiy grupes visoje grafoje ity tiksliai viena po kitos. Lentése neturi oti
tokiy grafy kaip ,Eilés numeris® ir ,Matavimo vienetai* (1 priedas). Mai@o vienetai nurodomi
skliausteliuose lentés$ skikiy pavadinimuose.

lliustracijos numeris ir pavadinimas rasomas pgstliacija per lapo viduf2 priedas).

Lenteks ir iliustracijos gali uzimti dallapo, vis, du ar daugiau lap Prireikus lentel
galima perkelti kita lapa, antrame lape paraSius Zodzius ,1 le¥gdisinys”.

Naudojant kiy autoriy lenteles ar paveikdius, bitina nurodyti j Saltin.

Citatos ir nuorodos

Darbe Mitina nurodyti, kurios minimos, analizuojamos arleqdziui pateikiamos mintys
yra kity autoriy. Tekste minint autoui skliausteliuose nurodomi leidinio, kuriame jis kel&e
pateikiamus dalykus, leidimo metai, puslapis. Paiodpateikiama (cituojama) kito autoriaus
mintis tekste zymima kabtris.

PavyzdZziui:
Wolcott nurodo, kad ,nenanoma pragti tyrima, neturint ictjos, ko ieSkoti, ir nelabai
protinga, jei klausimas aiskiai nesuformuluojam@d®82, p. 157).

Jei kito autoriaus tekstas tik perfrazuojamas, Kabuoereikia, o skliausteliuose nurodoma

tik autorius ir knygos leidimo metai:

Kartais tiesiog nurodoma, jog ineanoma ar net nelabai protinga ptadyrima, neturint
idéjos, ko ieSkoti (Wolcott, 1982).

Cituojant ne iS pirminio Saltinio, nurodomas ta$,kiurio citata pateikiama, pavyzdziui:
(Wundt, cit. pg. Sokolov, 2004, p. 34).



V. Rasto darly vertinimas

Rasto darbai vertinami vadovaujantis bendraisiaiertinimo standartais atsizvelgiantSiuos
kriterijus:
darbo objektas, tyrimo problema, tikslai ir uzdaain hipotezs, kintamieji, tyrimo bdas
ir metodai(objekto, tyrimo problemos, tikslir uzdavini, tiriamuyju klausimy, hipoteziy,
kintamyjy aiSkumas, tinkamumas @manomumas, atitikimas tarp problemos, klausim
kintamyjy, darbo naujoviSkumas ir aktualumas);
tirlamoji dalis (tirlamosios dalies atitikimasedtymui, tyrimo analitinis gilumas, literf@bs
sarasSo platumas ir gilumas, naujausios literas naudojimas, empiripi duomem
platumas ir gilumas, teiginipagistumas, tyrimo rezultataiSkumas ir paggtumas ir t. t.);
iSvados (ir rekomendacijogjSvad; aiSkumas, y atitikimas tyrimo rezultatams, darbo
teorires ir/arba empirias reikSngs jvertinimas, dilymuy ir rekomendacij pateikimas,
klausimy ateities tyrimams pateikimas, t. t.);
darbo gynimas(mokinio gelgjimai trumpai apiladinti darbo esng iSkelti problem,
paaiskinti rezultatus, atsakytklausimus, pastabas ir t. t.);
atitikimas formos reikalavimam(glarbo apimties tinkamumas, atitikimas darbo stmas
reikalavimams, strulitiniy daliy subalansuotumas, dalpavadininy atitikimas tekstui,
naudingas lentali ir paveikstliy naudojimas, anket statistinii duomem pateikimas,

kalbos moksliSkumas ir taisyklingumas ir t. t.).

Vertinimo sistemos apildinimas

puikiai (deSimt) — originalus, iSskirtinis mokslinis tyéimas, neturintis nei dalykinj nei
formos takumy;

labai gerai (devyni) — originalus mokslinis tyréfimas, turintis tik formos (korektos,
bibliografinio apipavidalinimo ir pan.)ikumy;

gerai (astuoni) — analitinis darbas, kuriame esama negsgmalykiniy ir formos tikumy;
vidutiniSkai (septyni) — darbas, stokojantis anédiz kuriame yra esminidalykiniy ir
formos tokumy;

patenkinamaiSesSi) —iki galo tinkamai neparengtas, stokojantis aralidarbas, kuriame

yra esmini dalykiniy ir formos takumy;



» silpnai (penki) — iki galo tinkamai neparengtas darbasntisresming dalykiniy ir formos
trakumy, taiau dar tenkinantis minimalius reikalavimus;

= blogai(keturi) — darbas, kuriame yra akivaizgzalykiniy klaidy.

» Nust&ius, jog darbas parengtas nesavarankiSkai, jo gaiidZziama, darbas nevertinamas

ir apie § fakta rastu informuojamas fakulteto dekanas.
VI. Rasto darby savarankiSkumas
Rasto darbai rengiami savarankiSkai. Néisis, kad rasto darbas atliktas nesavarankiskai,
studentas Salinamas iS5 Vilniaus universiteto retigsarsbtudipy nuosta 7.4.2. punktu (é

nesziningumo studij rezultaty vertinimo metu).

NesavarankiSku rasto darbas laikomas tada, jei jis:

o visas arba i$ dalies paraSytas kito autoriaus;
o rasto darbe yra pazeistos aui@smenias neturtigs ir turtines teiss;
o visas arba iS dalies buvo panaudotas kitam kursmear kituose universitetuose.



VI. Priedai
1 priedas

1 lentet. Dirgikliy raSys ir laikas

Dirgikliai Laikas (s)

2 priedas

Nr. 29

2012 m. Geguzé

linys

Merkings Vinco Krévés gimnazija

"-".‘.'-1
re® 0 AN

1 pav. Laikragio virSelis
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3 priedas
Merkinés Vinco Krvés gimnazija

Vardenis Pavardenis,

n klags mokinys (¢)

Lietuviy kalba
Referatas

Marselio Prusto prarastojo laiko paieskos

Darbo vadovas: mok. Vardenis Pavardenis

Merkine 2007
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